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Allgemeine Informationen zum Ansuchen

o Fur lhren Antrag auf Mitgliedschaft registrieren Sie sich bitte auf
https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedwerden
e Im Anschluss erhalten Sie ein E-Mail mit den Login-Daten, mit denen Sie den Antrag
vervollstandigen kdnnen. Nun sind folgende Schritte notwendig:
o Eingabe der Unternehmensdaten
o Eingabe von Ansprechpersonen im Unternehmen [Vorstandskontakt(e),
operative Kontakt(e), Rechnungsempfanger]
o CSR-Profil (wird auf
https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedsunternehmen veréffentlicht)
o Uploads (Firmenlogo und Beitrittserklarung®*)
e Sobald das Ansuchen um Mitgliedschaft vollstandig ausgefillt und abgeschickt ist,
wird es von respACT uberprift.
e Zur Bestatigung lhrer Mitgliedschaft erhalten Sie ein E-Mail. Sie kénnen nun alle
respACT-Services nutzen und Ihr CSR-Profil - die Darstellung lhrer CSR-Aktivtaten -
erscheint mit Inrem Firmenlogo auf unserer Webseite.

* Die Beitrittserklarung muss von einem Mitglied der Geschaftsfiihrung bzw. dem
Vorstand unterschrieben werden, da diese Person gemal3 unseren Statuten das
Unternehmen vertritt. Die Beitrittserklarung und Informationen zu den Aufnahmekriterien,
Statuten und Mitgliedsbeitragen finden Sie unter https://www.respact.at/site/de/mitglieder

Bitte beachten Sie, dass Ihr CSR-Profil mindestens einmal jahrlich aktualisiert werden soll.
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Schritt 1: Erstellen eines Profils

Name des Unternehmens = =7 - - - oo - oo smmmmm s mmms 3

, Als Benutzernamen kénnen Sie z.B. den |
1 Firmennamen ohne Zusatz wahlen (Achtung: :
| mehr als 5 Zeichen erforderlich). i

Benutzername *

A

Bitte verwenden Sie eine Abklrzung des Unternehmensnamens, keine Leer- und Sonderzeichen moglich {5-30 Zeichen)

I Geben Sie hier bitte die X
, Mailadresse des Kontaktes 1
1 an, derin Ihrem |
: Unternehmen fiir die 1
1 Aktualisierung der CSR- |
| Profile zustandig ist. Wenn 1
1 Sie auf ,Profil erstellen® |
: klicken, erhalt dieser Kontakt 1
1
1
| |
! 1
! 1
] 1
] 1
) 1
! 1
! 1

P
<

E-Mail (operativ) ©

Nach Anmeldung erhalten Sie weitere Informationen und ein Passwort per E-Mail.

Weitere Informationen zur Mitgliedschaft und zu den Mitgliedsbeitragen finden Sie; die Zugangsdaten fiir das
Ausflllen des Antrages auf
Mitgliedschalft bzw. fur alle
zukiinftigen Anderungen der
Unternehmensdaten und
des CSR-Profils.

PROFIL ERSTELLEN

r
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Schritt 2: Eingabe der Unternehmensdaten for sustainable development

Unternehmensdaten Kontaktpersonen CSR - Profil Uploads

UNTERNEHMENSDATEN BEARBEITEN \_ ___________________________

Hier kdnnen Sie zwischen den einzelnen
Schritten hin und her wechseln. Achtung:

Name des Unternehmens

Beispiel GmbH Vergessen Sie nicht, Ihre Anderungen zu
speichern (siehe Button ,Speichern unten).

Unternehmensgrofe* e mmm e e e mEm e e e, e, e —,————————

Mikro (bis 10 Mitarbeiterinnen) v

Sparte

Information und Consulting v

Strafle

Beispielgasse 4

Wien

Webseite

www beispielseite at

Fax

Tel

1234567890

Mobil

E-Mail (Firmenadresse) e e e ———————— |
] Diese Adresse wurde bei der Registrierung angegeben. An 1
, sie werden alle Informationen bezuglich der CSR-Profile :

E-Mail * : geschickt (Reminder, Zugangsdaten). Sie kdnnen diese :

1

musterfrau@beispiel.at — Jederzeit andem.

Person ist die Haupta
eben Sie diese Haup!

SPEICHERN

ACHTUNCG! Sie haben Ihre Beitrittserk!arung noch nicht hochgeladen

echperson fur respACT in Ihrem Unternehmen. Sie ist far die regeimafige Aktualisisrung der Kontakrdaten und des CSR-Profils zustandig
sprechperson auf der folgenden Seite als operativen Kontakt ein

ACHTUNC! Sie mussen mindestens einen Vorstands- und einen operativen Kontakt angeben

N

: Nachdem Sie alle Daten eingegeben \ __________________________
1 haben, klicken Sie bitte auf ,Speichern” : Diese beiden Warnmeldungen werden :
: und fahren Sie auf der nachsten Seite I solange angezeigt, bis Sie unter 1
1 .Kontaktpersonen® fort. | Kontaktdaten“ mindestens einen operativen
I und einen Vorstandskontakt in Threm !
: Unternehmen eingegeben haben und Sie :
1 unter ,Uploads” die unterschriebene 1
: Beitrittserklarung hochgeladen haben. :
1 Sobald alle Pflichtfelder ausgefullt wurden, 1
| erscheint hier ein Button zum Absenden des
: Antrages. :
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Schritt 3: Eingabe von Kontaktpersonen im Unternehmen

Hier kdnnen Sie die Hauptansprechperson fir respACT in Ihrem Unternehmen sowie weitere
Mitarbeiterinnen mit deren Kontaktdaten eingeben. Beachten Sie bitte, dass Sie je einen operativen
(=Hauptansprechperson) und einen Vorstands-Kontakt eingeben missen. Der Vorstands- und
operative Kontakt kann auch ident sein. Wenn Sie weitere operative Kontakte neben der
Hauptansprechperson eingeben, erhalten diese einmal im Monat automatisch den respACT-Exklusiv-

Newsletter. Durch Klicken auf das Symbol ( @) wird der Rechnungsempféanger definiert.

Wichtige Anmerkungen: Beachten Sie bitte, dass Sie je einen operativen (=Hauptansprechperson) und einen Vorstands-

Kontakt eingeben mussen. Der Vorstands- und operative Kontakt kann auch ident sein. Wenn Sie weitere operative Kontakte

neben der Hauptansprechperson eingeben, erhalten diese 14-tagig automatisch den respACT-Exklusiv-Newsletter. Durch

Klicken auf das Symbol @) konnen Sie auBerdem jeden belisbigen Kontakt als Rechnungsempfanger definieren.

neuer Eintrag

00
Q0
Q0

ACHTUNG

Titel Nachname Vorname Kontakttyp
Beispiel Hans Vorstands- und operativer Kontakt
Example Gertraud Vorstandskentakt
Musterfrau Cabriele operativer Kontakt

Sie habe

Rechnungsempfanger

v
° o
&

Gabriele Musterfrau ist operativer Kontakt :
und fiir die CSR-Profile zustandig, da ihre
Mailadresse unter ,Unternehmensdaten” :
(Schritt 2) im Feld E-Mail angegeben ist. Sie
muss hier trotzdem eingegeben werden. :
Die weiteren operativen Kontakte erhalten I
automatisch den respACT-Exklusiv- :
Newsletter. |

1
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Schritt 4: Eingabe des CSR-Profils for sustainable development

Das CSR-Profil (abrufbar unter_https://www.respact.at/site/de/mitglieder/mitgliedsunternehmen) ist
Ihre CSR-Visitenkarte.

Journalistinnen, Unternehmerinnen, NGOs und andere Interessierte verwenden dieses Profil, um sich
Uber lhr Unternehmen und Ihr CSR-Engagement zu informieren.

WICHTIG: Bitte beachten Sie, dass Ihr CSR-Profil nach erfolgtem Beitritt mindestens
einmal jahrlich aktualisiert werden soll.

Unternehmensdaten Kontaktpersonen CSR - Profil Uploads

Das CER-Profil (abrufbar unter | ist lhre CSR-Visitenkarte.
A

Journalistinnen, Untarnehmerinnen, NCOs und andere Interessierte verwendan dieses Profil, um sich dber [hr Unternshmen

und Ihr CSR-Engagement zu informieren.

BERATUNGSUNTERNEHMEN

Ab dem Jahr 2015 erhalten Beraterlnnen erstmals die Moaglichkeit, sich auf der respACT-Wsabseite im Bereich

Beraterprofil sichtbar
|-T T T o s EE "
1. Kurzdarstellung lhres Unternehmens* [max 750 Zeichen) <4— |hr CSR-Profil wird, nachdem es von uns

|

: I

e e b e (v U i e e h: gepriift wurde, auf der respACT-Webseite 1
Beschreiben Sie hier kurz Ihren Unternehmensgegenstand bzw. | \erngescna . . .. . . .

= nErr " ' gegensta rasmaEsst=th - versffentlicht. Prasentieren Sie hier Ihr :

! 1

: i

|

Unternehmen und das CSR-Engagement

@ L BI| &= =
lhres Unternehmens.

1500

2. was bedeutet CSR/Nachhaltige Entwicklung fir Ihr Unternehmen?* [max. 1500 Zzichen)

Beschreiben Sie hier auszugsweise |hre CSR-Strategie sowie die Schwerpunkte lhres CSR-Engagements.

B LBI|EX S
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3. Aktivitaten und MaBnahmen im Bereich CSR und Nachhaltigkeit* (max 2000 Zzichan)
Beschreiben Sie hier stichwortartig Ihre CSR-Malnahmen in den Bereichen Unternehmensfuhrung, Arbeitsplatz, Geselischaft,

Markt und Okologie. Nehmen Sie dabei Bezug auf Ihr Kerngeschaft.

|Allgemeine Informationen zu diesen CSR-Handlungsfeldern finden Sie unter nrespact aticsriaitbild)

B LBI|ER A

4. Erganzen Sie folgende Angaben

Wo fz.B. Geschafisfiihrang}ist CSR in m Unternehmen angesiedet?

Ceschaftsfuhrung

Wie Laatet der Link zum CS§ fil 2af [hrer Webseite i falls vechanden)

www.beispiel.aticsr

Bzp: bt fwwashredomainabe

Wie kommur ren Sie mit {hren Ansprucksgruppen?

Stakeholder Parels

Ist der Dialog mit den Anspruchsgruppen formalisiert | Dialog, Forum|)?

Y ©_ @~ @ o —mm =
Onein @z : AuRerdem kénnen Sie hier, falls vorhanden, 1
1 z.B. Ihr CSR-Profil auf lhrer Firmen- :

Link zum formalisierten Dialcg : Webseite bzw. die aktuelle Version lhres 1
(U SO <4— Nachhaltigkeitsberichts verlinken. |
www.beispiel.at/panels e o = = !

Bzp: bt vwoww ihredomeinebe

Publizieren Sie einen Nachhaltigkeitsbericht?
Qnein @ =
Datum des letzten Berichts(falls vorhanden)

15032018 =

Link zuzm Bericht {falls vorhanden

www beispiel.at/nhb

Beps bt fvwashredomainabe

ACHTUNC! Sie haben Ihre Beitrittserkldrung noch nicht hochgeladen



reSPACT

Schritt 5: Uploads austrian business council
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Unternehmensdaten Kontakipersonen CSR - Profil Uploads

Logo fur thr CSR-Profil auf der respACT-Webseite*

Damit hr CSR-Profil auf unserer Webseite optimal dargestelit werden kann, Iaden Sie bitte |hr Firmenlogo in -:-i: Dieses Logo wird mit Ihrem
Web geeignete Format hoch. 1 PI’OfI| auf der Webselte
1 erscheinen. Es wird

<—— automatisch auf die
entsprechende GroR3e
angepasst. Bitte beachten
Sie die Angaben zur
maximalen GréRe sowie
zum Format.

Anmerkung: &ild bachladen

Format:*jpg.“gif. *png | '
.. ) | Zighen Sie das Bild zum Hochladen in diesen Bereich. |
Dateigrofe: max. IMB ! !

Profilfoto flr das Beraterprofil auf der respACT-Webseite (optional)
Sie haben die Moglichkeit, fur Ihr Beraterprofil 2in Portrait- oder Teamfoto hochzuladen. Wenn Sie von dieser Maglichkeit

keinen Gebrauch machen, wird Ihr Firmenlogo angezeigt.

Anmerkung: Eild hachladen

[ e & on Py Y L3
Format *jpg. *gif, *.png |

1
1}
) | Ziehen Sie das Bild zum Hochladen in diesen Beraich. |
DateigrofBe: max. IMB |} !

Logo(s) fur Drucksorten*
Fur diverse Drucksorten (z.B. Jahresbericht) benatigen wir [hr Firmenlogo auch in hoherer Auflosung (bevorzugt EPS/CMYK,
alternativ JPEC).

Anmerkung: Solltan Sie lhr Logo in mehreren druckfahigen Formaten zur Verfligung haben, ersteflen Sie bitte eine zip-Datei.

| Fur Drucksorten (z.B.
<\: Jahresbericht) bendtigen
Dateien hachladen wir Ihr Logo auch in

Dateigrofe: max. 10MB :
1
1
Druckqualitat. Sollten Sie :
1
1
1
1

Logo druckfahig T 7

\ Ziehen Sie ein oder mehrere Dateien zum Hochladen in digsen Bereich. tber mehrere druckfahige

Formate verfugen, erstellen
Sie bitte eine zip-Datei.

Beitrittserklarung*
Um den Beitrittsprozess abschlieBen zu kannen, benotigen wir eine schriftliche Beitrittserklarung lhres Unternehmens. Bitte

drucken Sie die Beitrittserkidrung aus und laden Sie diese mit |hrer Unterschrift und Datum versehen hier hoch:

Achtung: Die Beitrittserklarung kann nur einmal hochgeladen und danach nicht mehr geloscht werden.

Dateizn hochladen \ -----------------------

' Fir eine Mitgliedschaft ist es

Beitrittserklarung [o T T T T T T T T T T T T T T T T e e S eSS m s a :
G o i Eie 3 : s __u erforderlich, dass lhre
; Ziehen Sie ein oder mehrere Dateien zum Hachladen in diesen Bereich. il Beitrittserklarung von einem Mitglied

1
1
1
1
1
R A A S A R R S R R R SRR SRy 4 der Geschéftsfuhrung bzw. dem !
@ ' Vorstand unterschrieben wird, da X
diese Person gemaR unseren :

1

Statuten das Unternehmen vertritt.
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Schritt 6: Absenden des Antrages for sustainable development

Antrag Mitgliedschaft/Anderung der Daten absenden

Sobald Sie alle Pflichtfelder ausgefllt haben, die notwendigen Kontaktpersonen
eingegeben und die Beitrittserklarung hochgeladen haben, wird dieses Feld aktiviert
und Sie kdnnen den Antrag auf Mitgliedschaft absenden. Dieser wird anschlieRend von
respACT gepriift. Zur Bestatigung erhalten Sie ein E-Mail.

Bis das Profil freigeschaltet ist, sehen Sie folgende Meldung:

Ihr Profil bzw. die Anderungen in Inrem Profil sind derzeit auf der Webseite nicht sichtbar. Wir
prufen derzeit Ihre Daten und werden diese in Kiirze freischalten. Sie erhalten von uns eine E-Mail,
sobald die Freischaltung erfolgreich war.

Wenn Sie Fragen haben, kontaktieren Sie bitte das respACT-Team unter office @respact.at bzw.
+43/1/7101077-0.
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