respACT

austrian business council
respACT sucht eine*n Event- & Projektmitarbeiter*in im Team ,Inhalte und Innovationen“ for sustainable development

(m/w/d) zum ehestmdglichen Eintritt
38,5h

Du bist auf der Suche nach einem sinnstiftenden Job, der einen wertvollen Beitrag zur
Zukunftsfahigkeit der 6sterreichischen Wirtschaft leistet? Dann bist du bei respACT - austrian
business council for sustainable development genau richtig!

Deine Aufgaben

Event- & Projektmitarbeit
e Inhaltliche und organisatorische Mitarbeit bei der Umsetzung von Mafdnahmen in diversen nachhaltigen

Themenbereichen (z.B. Nachhaltigkeitsreporting, Kreislaufwirtschaft, Soziale Nachhaltigkeit)

e Unterstiitzung in der Konzeption und Durchfiihrung von Formaten und Events zur Wissensvermittlung
und Vernetzung

e Erstellung von Dokumentationen und Informationsmaterialien fiir Website, Publikationen und
Forderberichte

respACT-Academy
e Unterstiitzung in der strategischen und konzeptionellen Weiterentwicklung der Academy

e Unterstiitzung in der Konzeption, Planung und Umsetzung von eLearning-Kursen und -Workshops
e Unterstiitzung in der Umsetzung verschiedener Kommunikationsmafinahmen

Foérderwesen
e Unterstiitzung in der Antragsstellung
e Unterstiitzung in der laufenden Dokumentation der geférderten Teilprojekte

Dein Profil

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung oder (laufendes) Studium mit Schwerpunkt CSR,
Nachhaltigkeit- und Umweltmanagement oder verwandten Bereichen von Vorteil

e Erste Erfahrungen im Event- und Projektmanagement

e Technisches Know-how: MS Office, Webseitenmanagement (z.B. SiteSwift/WordPress),
Projektmanagement (z.B. Asana) sowie Design-Tools (z.B. Canva, InDesign)

o Selbstindige, proaktive und strukturierte Arbeitsweise

o Teamfdhigkeit, soziale Kompetenz und Belastbarkeit

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot

Wir bieten abwechslungsreiche Tatigkeiten rund um zukunftsweisende Inhalte und Themen in einem zentral
gelegenen Biiro in Wien. Du arbeitest eigenverantwortlich in einem jungen, dynamischen Team, in dem du Raum
fiir Selbstverantwortung, Eigeninitiative und neue Ideen bekommst.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung mit Lebenslauf, Motivationsschreiben und Arbeitszeugnissen an
m.velan@respact.at!

Gehalt: 2.300 EUR brutto
Beschaftigungsausmaf$: 38,5 Stunden (Vollzeit), unbefristet
Arbeitsort: 1040 Wien, bei Vollzeit zwei Homeoffice-Tage pro Woche

Du mochtest bei uns arbeiten? Bleib auf dem Laufenden: https://www.respact.at/portal/de/karriere
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